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Pendahuluan 
Aplikasi  Akademik adalah aplikasi yang mengelola data akademik seperti data kurikulum, 
kemahasiswaan, pendaftaran mahasiswa baru, keuangan mahasiswa (uang kuliah, dana sumbangan 
pendidikan, pendaftaran, dan lain-lain) sehingga menghasilkan laporan akademik yang terpadu. 

Untuk masuk ke aplikasi akademik, kita login terlebih dahulu : 
 

 
Masukan User Name dan Password yang telah terdaftar, jika benar maka akan tampil menu utama 
seperti di bawah ini ; 
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Jika username atau password yang dimasukan salah maka akan tampil pesan kesalahan seperti di bawah 
ini . 

 
 
Berikut penjelasan dari setiap modul dan menu dari fitur aplikasi akademik ; 
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1. Utility 
Menu utility adalah modul yang mengelola data pengguna aplikasi beserta otoritas/hak akses pengguna 
dan pengaturan lain yang berhubungan dengan aplikasi. 

1.1. Menu 
Menu ini berfungsi untuk mengelola sub-sub menu yang terdapat dalam modul/menu utama. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Baru , berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form dan 
memulai input data baru. 

2. Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru . 
3. Tekan tombol Ubah, berfungsi untuk dan mengubah data yang telah tersimpan. 
4. Tekan tombol Hapus, berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
5. Klik data yang terdapat di grid daftar menu maka data akan muncul di kolom Detail Menu. 
6. Pencarian berdasarkan semua nama field / kolom yang ada di grid . 
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1.2. Jenis Dashboard 
Jenis Dashboard ini berfungsi untuk menampilkan informasi dashboard sesuai dengan jenis nya. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Baru, berfungsi untuk memulai input data baru. 
2. Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru, 
3. Tekan tombol Ubah, berfungsi untuk mengubah data yang telah tersimpan.  
4. Tekan Tombol Hapus, berfungsi untuk menghapus data. 
5. Klik data yang terdapat di grid daftar modul maka data akan muncul di Detail Jenis Dashboard. 
6. Pencarian berdasarkan semua nama field / kolom yang ada di grid . 
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1.3. Kelompok Pengguna 
Menu kelompok pengguna berfungsi untuk mengelola data kelompok pengguna aplikasi, dimana 

kelompok pengguna ini akan diberikan otoritas masing-masing. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Baru, berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form dan memulai 
input data baru. 

2. Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru.  
3. Tekan Tombol Ubah, berfungsi untuk mengubah data yang telah tersimpan. 
4. Tekan tombol Hapus, berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
5. Klik data yang terdapat di grid daftar kelompok pengguna maka data akan tampil pada kolom-

kolom form kelompok pengguna. 
6. Pencarian berdasarkan semua nama field / kolom yang ada di grid . 
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1.4. Otoritas 
Menu Otoritas berfungsi untuk mengelola otorisasi/hak akses kelompok pengguna aplikasi. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih Kelompok Pengguna 

2. Pada kolom Pilih centang menu yang akan diaktifkan. 
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1.5. Pengguna 
Menu Pengguna adalah mengelola data pengguna aplikasi, setiap pengguna mempunyai otoritas/hak 
akses sesuai dengan kelompok pengguna. Status “AKTIF” atau “TIDAK AKTIF” berfungsi untuk 
memberikan status pengguna aplikasi, jika “AKTIF” pengguna dapat masuk ke aplikasi dan sebaliknya. 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Baru, berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form dan memulai 
input data baru. 

2. Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru.  
3. Tekan tombol Ubah, berfungsi untuk mengubah data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan semua nama field / kolom. 
5. Klik data pengguna di dalam grid, maka data akan tampil di atas form pengguna. 
6. Pencarian berdasarkan semua nama field / kolom yang ada di grid . 
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1.6. Log Pengguna 
Menu Log Pengguna adalah menu untuk mengelola history dari pengguna yang login dan logout dari 
aplikasi. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Cari history data pengguna berdasarkan tanggal masuk dan tanggal keluar . 

2. Klik tombol cari lalu data history akan muncul di grid . 

3. Pencarian bisa berdasarkan semua nama field / kolom yang ada di grid . 
 

1.7. Ganti Password 
Menu ganti password , berfungsi untuk mengganti password user . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Masukan password lama dan password baru , masukan kembali password baru lalu tekan 
simpan untuk dan password baru akan tersimpan . 
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2. Master 
Modul  Master berfungsi untuk mengelola data-data utama dan sifatnya jarang sekali dilakukan 
perubahan, data master ini akan menjadi referensi untuk setiap proses transaksi di modul yang lainnya 
seperti data mata kuliah dengan nilai mahasiswa dan sebagainya. Data master ini harus diisi terlebih 
dahulu sebelum melakukan proses menu transaksi yang lain.  

2.1.   Fakultas 
Menu fakultas berfungsi untuk mengelola data-data fakultas . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama , Singkatan . 

2.2.   Program Studi 
    Menu program studi berfungsi untuk mengelola data jurusan yang dimiliki akademik. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon update untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan kode dan nama . 
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2.3.  Jenis Ruangan 
 Menu Jenis Ruangan berfungsi untuk mengelola data jenis-jenis dari ruangan yang akan digunakan. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
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3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama . 

 
2.4.  Ruangan 

Menu ruangan berfungsi untuk mengelola data ruangan akademik. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama Ruangan . 

 
2.5.  Jenis Kelas 

Menu jenis kelas berfungsi untuk mengelola data jenis kelas akademik . 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru . 
  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.5.  Kelas Mahasiswa 
Menu Kelas Mahasiswa berfungsi untuk mengelola data kelas mahasiswa berdasarkan Kuliah Pagi, 

Sore atau Weekend . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 
2.6.   Jenis Diskon 

Menu jenis diskon berfungsi untuk mengelola data jenis diskon yang ada di akademik . 

 

Uraian penggunaan : 
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1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Sistem Informasi Akademik 
 

Universitas Langlangbuana Halaman 20 
 

2.7.   Jenis Biaya 
Menu jenis biaya berfungsi untuk mengelola data jenis biaya yang ada di akademik . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 
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2.8.   Status Kuitansi 
Menu status kuitansi berfungsi untuk mengelola data status dari kuitansi . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 
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2.9.   Status Akreditasi 
Menu status akreditasi berfungsi untuk mengelola data status akreditasi akademik . 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 
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2.10. Status Akreditasi SLTA 

Menu status akreditasi SLTA berfungsi untuk mengelola data status akreditasi dari SLTA yang 

bersangkutan. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 
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2.11. Status Absensi Dosen 
Menu status absensi dosen berfungsi untuk mengelola data status absensi dosen . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 
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2.12. Status Absensi  Mahasiswa 
Menu status absensi mahasiswa berfungsi untuk mengelola data status absensi mahasiswa . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 
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2.13. Pekerjaan Mahasiswa 

Menu Pekerjaan Mahasiswa berfungsi untuk mengelola data pekerjaan mahasiswa . 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
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3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.14. Pekerjaan Orangtua 
Menu Pekerjaan Orangtua berfungsi untuk mengelola data pekerjaan orangtua . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
 

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 
2.15. Status KRS 

Menu Status KRS berfungsi untuk mengelola data status KRS . 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 
2.16. Set IPK 

Menu Set IPK berfungsi untuk mengelola ketentuan data IPK . 

 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.17. Jenis Skripsi 
Menu Jenis Skripsi berfungsi untuk mengelola data jenis skripsi . 

 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.18. Pendidikan Orangtua 
Menu Pendidikan Orangtua berfungsi untuk mengelola data pendidikan orangtua . 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.19. Jenis Ujian 
Menu Jenis Ujian berfungsi untuk mengelola data jenis-jenis ujian  . 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.20. Jenis SLTA 
Menu Jenis SLTA berfungsi untuk mengelola data jenis SLTA. 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 

2.21. Jenis Semester 
Menu Jenis Semester berfungsi untuk mengelola data jenis semester. 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.22. Jenis Perguruan Tinggi 
Menu jenis perguruan tinggi berfungsi untuk mengelola data jenis perguruan tinggi . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.23. Golongan Darah 
Menu golongan darah berfungsi untuk mengelola data golongan darah . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 

2.24. Cara Bayar 
Menu cara bayar berfungsi untuk mengelola data cara bayar . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.25. Status Ambil Mata Kuliah 
Menu status ambil mata kuliah berfungsi untuk menentukan status mata kuliah yang diambil 

mahasiswa 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 
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Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  

2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.26. Jam 
Menu jam berfungsi untuk mengolah data master jam . 

 

 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

2.27. Kelas Program Studi 
Menu kelas program studi berfungsi untuk menentukan pembagian kelas yang ada di akademik . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah, maka akan muncul pop up seperti di bawah ini, berfungsi untuk input 
data baru . 

 

 
 

Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru .  
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2. Tekan icon Ubah untuk mengubah data yang telah tersimpan, maka akan muncul pop up 
seperti di bawah ini . 
 

 
 

3. Tekan icon delete  , berfungsi untuk menghapus data yang telah tersimpan. 
4. Pencarian bisa berdasarkan Kode, Nama. 

 

3. Dosen dan Mahasiswa 
Menu Dosen dan Mahasiswa adalah modul yang mengelola data mahasiswa dan dosen . 

4.1. Mahasiswa 
Menu mahasiswa berfungsi untuk mengelola data nama mahasiswa yang telah terdaftar di akademik. 
Sistem ini terintegrasi dengan penerimaan mahasiswa baru, jadi jika calon mahasiswa telah dinyatakan 
lulus dan menjadi mahasiswa maka datanya bisa diambil untuk mempercepat proses input data 
mahasiswa. 
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Uraian penggunaan : 
1. Tekan tombol Tambah, berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form dan 

memulai input data baru. 
2. Selanjutnya masukan satu persatu kolom yang ada pada tab-tab seperti berikut : Data Pribadi, 

Orangtua / Wali, Pendaftaran, Asal P.T. / Pindahan, Pekerjaan Mahasiswa, Alumni, Data Khusus 
S-3, Lain-lain , sesuai dengan data yang ada dan benar. 

3. Tekan tombol Simpan, berfungsi untuk menyimpan data baru. 
4. Jika akan mengubah data yang telah tersimpan maka, tekan tombol Cari, kemudian cari  data 

mahasiswa yang akan ditampilkan. 
 

 
 

5. Pencarian data mahasiswa bisa berdasarkan Nama Mahasiswa, NPM, Tahun Masuk. 
6. Klik 2x pada grid daftar mahasiswa maka data akan tampil pada form mahasiswa, lalu klik Edit. 

 

 
Kemudian tentukan data yang akan diubah, jika telah selesai tekan tombol Simpan (Update). 
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7. Untuk menambah data mahasiswa baru dari yang sudah melalukan pendaftaran klik tab 

pendaftaran, lalu di kolom PMB tekan tombol  , berfungsi untuk mencari daftar calon 
mahasiswa baru yang sudah melakukan proses pendaftaran . Maka akan muncul pop up seperti 
berikut . 
 

 
  

Pilih data PMB yang akan ditambahkan lalu klik dua kali , maka data akan tampil di layar . Isi 

biodata yang masih kurang lalu tekan tombol  , data akan tersimpan . 
 
 
4.2. Dosen 
Menu dosen berfungsi untuk mengelola data dosen . 
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Uraian penggunaan : 
 

1. Tekan tombol Tambah Baru, berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form dan 
memulai input data baru. 

2. Selanjutnya lengkapi satu persatu kolom yang ada pada tab-tab Data Pribadi, Kontak, dan Lain-
lain sesuai dengan data yang benar. 

3. Tekan tombol Simpan (Insert), berfungsi untuk menyimpan data baru. 
4. Jika akan mengubah data yang telah tersimpan maka, tekan tombol Cari, kemudian cari  data 

dosen yang akan ditampilkan. 

 
5. Pencarian data dosen bisa berdasarkan Nama Dosen, NIDU, NIDN, Program Studi, Status Aktif, 

dan Status Ikatan Kerja. 
6. Klik 2x pada grid daftar dosen maka data akan tampil pada form dosen, lalu klik Edit. 

 
 

7. Selanjutnya data dapat diedit sesuai dengan yang diinginkan setelah menekan tombol Simpan 
(Update). 
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4. Akademik 
Menu akademik  adalah modul yang mengelola data-data yang berhubungan dengan perkuliahan. 

4.1.   Mata Kuliah 
Menu mata kuliah berfungsi untuk mengelola data mata kuliah yang diajarkan. 

 
 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi untuk melihat daftar mata kuliah pada grid . 
2. Tekan tombol tambah untuk menginput mata kuliah baru, seperti pada gambar di bawah ini , 

 
 

Isi kolom – kolom yang masih kosong, lalu klik simpan maka data akan tersimpan . 
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3. Tekan tombol Edit  untuk mengedit data mata kuliah lalu klik simpan maka data akan 
terubah, seperti pada gambar di bawah ini,  
 

 
 

 

4. Tekan tombol Hapus  untuk menghapus data mata kuliah . 
5. Pencarian berdasarkan Kode Mata Kuliah , Nama Mata Kuliah (Ind), Nama Mata Kuliah (Eng) . 

 
4.2.   Kurikulum 

Menu kurikulum berfungsi untuk mengelola data kurikulum yang akan ditetapkan . 
 

 
 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi dan tahun masuk / angkatan untuk melihat daftar mata kuliah yang terdaftar 
di kurikulum . 
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2. Tekan tombol tambah lalu klik 2 kali mata kuliah yang dipilih, berfungsi untuk memasukkan 
mata kuliah baru kedalam kurikulum yang sudah dipilih berdasarkan program studi dan tahun 
masuk / angkatannya . Seperti pada gambar di bawah ini , 
 

 
 

3. Tekan tombol  Salin Mata Kuliah dari kurikulum sebelumnya untuk menyalin mata kuliah 
yang sudah ada pada kurikulum sebelumnya . Jika data sudah ada maka akan muncul peringatan 
seperti pada gambar di bawah ini, 
 

 
 

4. Untuk mengedit semester, jumlah SKS, tatap muka, praktikum, dan praktek lapangan bisa 
langsung di klik 2 kali pada masing-masing kolom di grid nya , seperti pada gambar di bawah ini, 
 

 
 

5. Tekan tombol Hapus  untuk menghapus matakuliah yang terdaftar di kurikulum . 
6. Pencarian berdasarkan Kode Mata Kuliah dan Nama Mata Kuliah . 
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4.3.   Struktur Program 

Menu struktur program berfungsi untuk mengelola struktur program akademik . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi dan semester pelaporan untuk melihat informasi mata kuliah yang ada di 
struktur program . 

2. Tekan tombol tambah , akan muncul pop up lalu klik 2 kali mata kuliah yang dipilih, berfungsi 
untuk menambahkan mata kuliah kedalam struktur program . Seperti pada gambar di bawah ini: 
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3. Tekan tombol   untuk menghapus semua data struktur program, lalu akan muncul 
pesan seperti gambar di bawah ini , 
 

 
 

4. Tekan tombol  untuk menyalin matakuliah 
yang sudah ada pada struktur program dari semester pelaporan sebelumnya . Jika data sudah 
ada maka akan muncul peringatan seperti pada gambar di bawah ini, 
 

 
 

5. Klik kode mata kuliah  pada grid untuk melihat dosen pengajar dari mata kuliah 
tertentu, lalu data dosen akan ditampilkan pada tab dosen pengajar .  
 

6. Tekan tombol  pada tab dosen pengajar untuk menambah dosen pengajar baru 
berdasarkan per mata kuliah, maka akan muncul pop up daftar dosen lalu klik 2 kali data yang 
dipilih. Seperti pada gambar di bawah ini . 

 

 
 

7. Tekan tombol hapus  pada tab dosen pengajar untuk menghapus data dosen pengajar 
pada mata kuliah tertentu . 

8. Untuk mengedit semester, jumlah SKS, tatap muka, praktikum, dan praktek lapangan bisa 
langsung di klik 2 kali pada masing-masing kolom di grid nya , seperti pada gambar di bawah ini . 
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9. Tekan tombol Hapus  untuk menghapus matakuliah yang sudah ada di struktur program. 
10. Pencarian berdasarkan Kode Mata Kuliah dan Nama Mata Kuliah . 
 

 
4.4.   Dosen Wali 

Menu dosen wali berfungsi untuk mengolah informasi dosen wali beserta daftar mahasiswa 

yang terkait . 

 

 
Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi dan semester untuk melihat informasi daftar dosen wali . 
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2. Tekan tombol   maka akan muncul pop up daftar dosen berdasarkan program studi 
nya lalu klik 2 kali data yang akan ditambahkan. Seperti gambar di bawah ini :  
 

 
 

3. Tekan tombol hapus   pada grid daftar dosen wali, untuk menghapus data dosen wali . 
4. Pencarian dosen wali berdasarkan NIDU dan Nama Dosen . 

5. Untuk menampilkan data mahasiswa yang terkait dengan dosen wali , klik NIDU 
pada grid daftar dosen wali, maka akan muncul daftar mahasiswa nya seperti gambar di bawah 
ini . 
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6. Tekan tombol   pada tab daftar mahasiswa, untuk menambah mahasiswa dari 
dosen wali yang terkait, maka akan muncul pop up daftar mahasiswa yang di filter berdasarkan 
program studi yang dipilih lalu klik 2 kali data yg dipilih . Seperti pada gambar di bawah ini : 
 

 

7. Tekan tombol hapus   pada grid daftar mahasiswa, untuk menghapus data mahasiswa . 
8. Pencarian mahasiswa berdasarkan NPM dan Nama Mahasiswa . 

 
 
 
4.5.   Jadwal Perkuliahan  

Menu jadwal perkuliahan berfungsi untuk mengolah penjadwalan perkuliahan dan jadwal ujian 

berdasarkan dosen dan mahasiswa sesuai program studi dan semester nya . 
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Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi dan semester untuk menampilkan daftar mata kuliah yang terkait . 

2. Klik kode mata kuliah   di grid pada tab mata kuliah untuk menampilkan data dosen 
yang terkait dari mata kuliah . 

3. Klik NIDU  di grid pada tab dosen untuk menampilkan daftar mahasiswa yang terkait . 

4. Klik data Kelas Paralel  di grid tab daftar mahasiswa untuk mengedit data kelas paralel . 

5. Tekan tombol  pada tab jadwal kuliah untuk menginput data baru jadwal kuliah, 
maka akan muncul pop up seperti gambar di bawah ini : 
 

 
Isi kolom – kolom yang kosong kemudian klik simpan , maka data akan langsung tersimpan . 
 

6. Tekan tombol  pada tab jadwal ujian untuk menginput data baru jadwal ujian, 
maka akan muncul pop up seperti gambar di bawah ini : 

 
Isi kolom – kolom yang kosong kemudian klik simpan , maka data akan langsung tersimpan . 

7. Tekan tombol hapus  pada tab jadwal kuliah , berfungsi untuk menghapus data jadwal 
kuliah . 
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8. Tekan tombol hapus  pada tab jadwal ujian , berfungsi untuk menghapus data jadwal 
ujian . 

9. Pencarian mata kuliah berdasarkan Kode Mata Kuliah dan Nama Mata Kuliah . 
10. Pencarian mahasiswa berdasarkan NIM , Nama Mahasiswa dan Kelas Paralel . 

 
 
4.6.   Kehadiran Mahasiswa & Dosen  

Menu kehadiran mahasiswa dan dosen berfungsi untuk mengolah data kehadiran mahasiswa 

dan dosen. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi dan semester untuk menampilkan daftar mata kuliah yang terkait . 

2. Klik kode mata kuliah  di grid mata kuliah untuk menampilkan data dosen yang 
terkait . 

3. Klik NIDU  di grid dosen untuk menampilkan daftar kehadiran dosen dan daftar 
kehadiran mahasiswa yang terkait . 

4. Isi kolom-kolom pada tab daftar kehadiran dosen kemudian tekan tombol simpan  , 
maka data akan tersimpan .  
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5. Tekan Tombol cetak   untuk mencetak daftar hadir mahasiswa dan dosen . Seperti 
pada gambar di bawah ini : 

 
 

6. Pencarian mata kuliah berdasarkan Kode Mata Kuliah dan Nama Mata Kuliah . 
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4.7.   Nilai Mahasiswa  
Menu nilai mahasiswa berfungsi untuk mengolah data nilai-nilai mahasiswa . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih program studi dan semester untuk menampilkan daftar mata kuliah yang terkait . 

2. Klik kode mata kuliah  , berfungsi untuk menampilkan data dosen yang terkait di tab 
dosen . 

3. Klik NIDU , berfungsi untuk menampilkan data mahasiswa yang terkait di tab 
mahasiswa . 

4. Pilih jenis ujian   untuk menentukan blanko yang akan di cetak . 

5. Tekan tombol cetak blanko  untuk mencetak blanko setelah dipilih jenis ujian nya 
. Jika belum dipilih jenis ujiannya maka akan muncul pesan  
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6. Pilih jenis ujian  lalu tekan tombol  maka akan mencetak blanko 
uts seperti gambar di bawah ini : 
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7. Pilih jenis ujian  lalu tekan tombol  maka akan mencetak blanko uas 
seperti gambar di bawah ini : 

 

8. Pencarian Mata Kuliah berdasarkan Kode Mata Kuliah dan Nama Mata Kuliah . 
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5. Keuangan 
Modul keuangan berfungsi untuk mengelola data pembayaran biaya-biaya kuliah mahasiswa dan calon 

mahasiswa. 

5.1 Setting Biaya DPP / DPK 
Menu setting biaya DPP / DPK berfungsi untuk pengaturan biaya DPP / DPK . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Tambah  untuk menginput data baru set biaya DPP / DPK, maka 
akan muncul pop up form inputan . 

 
Isi kolom-kolom yang tersedia kemudian tekan simpan , maka data akan tersimpan .  
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2. Tekan tombol Edit  untuk mengubah data , maka akan muncul pop up form edit . 
 

 
 

Setelah mengubah data klik simpan , maka data akan terubah . 

3. Tekan tombol hapus  untuk menghapus data yang telah tersimpan . 
4. Pencarian berdasarkan Kode Jenis Biaya dan Program Studi . 

 
5.2 Pemberian diskon DPP / DPK  
Menu pemberian diskon DPP / DPK berfungsi untuk memberikan diskon kepada mahasiswa sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku . 
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Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Baru , berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form 
dan memulai input data baru. 

2. Isi kolom – kolom yang tersedia kemudian tekan  tombol simpan  , berfungsi untuk 
menyimpan data yang baru di input . 

3. Tekan tombol hapus  untuk menghapus data set biaya DPP / DPK yang sudah 
tersimpan . 

4. Tekan tombol ubah  untuk mengubah data set biaya DPP / DPK .  
5. Pencarian bisa berdasarkan semua nama kolom di grid . 

 
 

5.3 Penerimaan DPP / DPK 
Menu penerimaan DPP / DPK berfungsi untuk mengolah transaksi pembayaran kuliah . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol Baru , berfungsi untuk membersihkan layar yang terdapat pada form dan 
memulai input data baru. 
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2. Isi kolom – kolom yang tersedia kemudian tekan  tombol simpan  , berfungsi untuk 
menyimpan data yang baru di input . 

3. Tekan tombol cetak  berfungsi untuk mencetak hasil inputan yang sudah berhasil . 

4. Tekan tombol cari  berfungsi untuk menampilkan data kuitansi dari mahasiswa yang 
sudah membayar , maka akan muncul pop up  
 

 
 
Klik dua kali pada data yang dipilih , lalu data tersebut akan di tampilkan secara detail . 
 

5. Tekan tombol batal  berfungsi untuk membatalkan kuitansi . 
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6. Laporan Eksternal 
6.1 EPSBED 

Menu ESPBED berfungsi untuk melaporkan data ke dikti per semester . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih tahun akademik – semester dan program studi  untuk menampilkan daftar file yang akan di 

export . 

2. Tekan tombol export , berfungsi untuk mengexport laporan dalam bentuk document 

excel . seperti di bawah ini . 
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Lalu klik OK , maka akan muncul . 

 

 
 

3. Setelah mengexport tekan tombol   , berfungsi untuk membersihkan 

data temporary export sebelumnya . 

4. Pencarian berdasarkan Nama File dan Keterangan . 
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7. Laporan Akademik 
7.1.   Daftar Mahasiswa 

Menu laporan daftar mahasiswa berfungsi untuk menampilkan daftar mahasiswa berdasarkan  

program studi dan angkatan. 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih Program Studi dan Tahun Masuk / Angkatan , berfungsi untuk menampilkan daftar 

mahasiswa . 

2. Tekan tombol cetak  untuk mencetak laporan daftar mahasiswa , maka akan tampil 

laporan seperti berikut : 
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7.2. KHS (Kartu Hasil Studi) 
Menu KHS (Kartu Hasil Studi) berfungsi untuk mengolah data hasil studi mahasiswa . 
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Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol cari  , berfungsi untuk mencari mahasiswa lalu akan muncul pop up 

 

 
 

Pilih program studi nya maka akan muncul daftar mahasiswa lalu klik 2 kali mahasiswa yang di 

pilih , maka informasi detail nya akan tampil .  

 

2. Tekan tombol cetak  untuk mencetak laporan KHS  . Hasilnya seperti berikut . 
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7.3. Transkrip Akademik 
Menu Transkrip Akademik berfungsi untuk mengolah keseluruhan nilai mahasiswa . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol cari  , berfungsi untuk mencari mahasiswa lalu akan muncul pop up 

 

Pilih program studi nya maka akan muncul daftar mahasiswa lalu klik 2 kali mahasiswa yang di 

pilih , maka informasi detail nya akan tampil .  
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2. Tekan tombol cetak  untuk mencetak laporan Transkkrip Akademik  . Hasilnya seperti 

berikut . 
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7.4. Ijazah  Akademik 
Menu Ijazah Akademik berfungsi untuk menampilkan informasi mahasiswa yang telah lulus 

sidang . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Tekan tombol cari  , berfungsi untuk mencari mahasiswa yang telah lulus , lalu akan 

tampil di grid . 

 

2. Data yang bisa di update No ijazah, Tgl Ijazah, Dekan , Rektor, klik 2 kali grid nya, lalu akan 

tampil seperti ini : 

 

 Jika data sudah diubah klik update , maka data akan terubah . 
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3. Tekan tombol Print  untuk mencetak ijazah . maka muncul seperti berikut : 

 

 

  

4. Pencarian ijazah akademik berdasarkan  semua nama field / kolom 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sistem Informasi Akademik 
 

Universitas Langlangbuana Halaman 72 
 

8. Laporan Keuangan 
 

8.1.   Laporan Keuangan DPK 
Menu laporan keuangan DPK untuk menampilkan informasi laporan keuangan DPK per program 

studi . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih Tahun Masuk / Angkatan dan Jenis Kelas , berfungsi untuk menampilkan data laporan DPK . 

2. Untuk melihat informasi laporan DPK , klik daftar program studi nya . 
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Maka akan muncul informasi nya seperti berikut . 

 

 

 
 

8.2.   Laporan Keuangan DPP 
Menu laporan keuangan DPP untuk menampilkan informasi laporan keuangan DPP per program 

studi . 

 

Uraian penggunaan : 

1. Pilih Status Semester dan Jenis Kelas , berfungsi untuk menampilkan data laporan DPP . 

2. Untuk melihat informasi laporan DPP , klik daftar program studi nya . 
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Maka akan muncul informasi nya seperti berikut . 

  

 

 

 

8.3. Laporan Tunggakan Mahasiswa 
Menu laporan tunggakan mahasiswa untuk menampilkan laporan mahasiswa yang masih 

memiliki tunggakan per program studi . 
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Uraian penggunaan : 

1. Pilih Jenis Kelas , berfungsi untuk menampilkan data laporan tunggakan mahasiswa  . 

2. Untuk melihat informasi laporan tunggakan mahasiswa , klik daftar program studi nya . 

 

 
Maka akan muncul informasi nya seperti berikut . 

 

 


